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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о выдаче документов, подтверждающих 

обучение в организации, осуществляющей образовательную деятельность 

(далее – Положение) разработано в ООО «РУНА» в соответствии с 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации». 

1.2. Положение устанавливает случаи и порядок выдачи документов, 

подтверждающих обучение в ООО «РУНА» (далее – Организация), если 

форма документа не установлена Законом. 

1.3. Положение устанавливает единые требования к оформлению 

документов и их содержанию.  

 

2. Порядок выдачи документов, подтверждающих обучение 

 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие 

обучение: 

2.1.1. Справка об обучении в образовательной Организации, 

реализующим дополнительные профессиональные программы и не 

прошедшим итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительные 

результаты содержит следующие данные: 

- фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, результаты 

итоговой аттестации. 

2.1.2. Справка о результатах итоговой аттестации содержит следующие 

данные: 

- фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, результаты 

итоговой аттестации. 

2.2 Документы, подтверждающие обучение в Организации, выдаются 

обучающимся, родителям (законным представителям) по устному 

требованию в течение трех календарных дней с момента требования. 

2.3 Выдача справок, предусмотренных данным Положением, 

фиксируется в журнале «Выдача справок обучающимся». 

 

3. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных 

настоящим положением – ответственный сотрудник Организации.  

3.2. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность 

за предоставление недостоверных данных. 
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4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения 

генеральным директором ООО «РУНА». 

4.2. Настоящее Положение может быть пересмотрено путем разработки 

дополнений и приложений, утверждаемых приказом генерального директора 

ООО «РУНА».   

 

 


